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FORMALIZACJA WSPOLPRACY

Forma nadania powagi i prestizu wspdtpracy partnerskiej powinno by¢ spisanie tych ustalen w formie
deklaracji wspodtpracy, czy umowy. Partnerstwa, takze te inicjowane prze biblioteki, mogg przybierac
rozne formy organizacyjne. Od przyjetej formy organizacyjnej uzalezniony jest rodzaj dokumentu
powotujgcy partnerstwo.

Podczas wspdlnej organizacji akcji, czy wydarzenia — partnerzy zazwyczaj nie podpisujg zadnego
dokumentu, a jedynie umawiajg sie na przebieg i zasady wspotpracy.

W przypadku partnerstwa projektowego dokumentem (czesto nawet wymaganym) sg deklaracje
partnerskie.

Najczesciej partnerstwa wspottworzone przez biblioteki zawierane s3 na podstawie umoéw, czy
porozumien o wspoétpracy. Dodatkowo tworzone sg regulaminy wspdtpracy, ktére zawierajg zasady
przyjmowania cztonkéw do wspdtpracy oraz reguly dziatania. Nie okreslajg one podmiotowosci
partnerstwa, czyli nie dajg mu odrebnej osobowosci prawnej, ale porzadkujg i regulujg sposdb
funkcjonowania.

Partnerstwa lokalne mogg takie przyjag¢ forme stowarzyszenia, okreslong w ustawie
o stowarzyszeniach, lub fundacji, ktérych byt reguluje ustawa o fundacjach. Te formy organizacji
wymagajg przyjecia statutu i rejestracji w sgdzie (wzory umow partnerskich).

Przygotowujac dokument formalizujgcy wspétprace powinnismy zadbaé o to, by posiadat wszystkie
wymagane elementy, do ktérych naleza:

e okredlenie stron umowy (dane partneréw wraz z okres$leniem o0séb upowaznionych do
podpisania umowy);

e informacje o przedmiocie, ktérego dotyczy umowa (np. wspétpraca przy organizacji Dnia
Dziecka);

e informacje o zobowigzaniach kazdej ze stron (spisane bardzo szczegétowo, z terminami, itp.);

e czas obowigzywania umowy oraz warunki, sposdb i termin wczesniejszego wypowiedzenia;

e informacja o osobach wyznaczonych do kontaktu w zakresie wspotpracy;

e okreslenie sposobu postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie z umowy.

Ponizej zamieszczone zostaty wzory deklaracji, porozumienia i regulaminu, ktére mogg by¢ pomoca
przy przygotowywaniu dokumentacji wspotpracy.

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,

>> program ktéry ma ufatwic¢ polskim bibliotekom publicznym dostep do komputerdw, Internetu

rozwoju i szkoler.. Program Rozwoju Bibliotek w Polsce jest wspdinym przedsiewzieciem Fundacji
bibliotek Billa i Melindy Gates oraz Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
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Deklaracja przystapienia do

PartnerStWa NA I'ZECZ .ovvveveereseesssssrnsensnsssssessensnssssssssns

Majgc na wzgledzie dobro (FOZWO)).....ccuev e eeeeiieieece ettt e eaaeees
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(nazwa instytucji partnerskiej)
do udziatu w Partnerstwie.
Zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu i aktywnego udziatu w pracach

Data i podpis

* Porozumienie stworzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Partnera
oraz dla Porozumienia.

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,

prog re_lm ktéry ma ufatwic¢ polskim bibliotekom publicznym dostep do komputerdw, Internetu
rozwoju i szkoler.. Program Rozwoju Bibliotek w Polsce jest wspdinym przedsiewzieciem Fundacji

bibliotek Billa i Melindy Gates oraz Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
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POROZUMIENIE
o wspélpracy partnerskiej
W ramach PARTNERSTWA ... s s ssssesssssssssssassess
Pomiedzy:

Preambuta

Intencja Partneréw niniejszego porozumienia jest wspdlne dziatanie na rzecz

81
Niniejsze porozumienie dotyczy zasad wspétpracy w zakresie realizacji zadan na rzecz
................................. , wynikajacych z realizacji zadann w ramach wzajemnych potrzeb.

§2

Cel partnerstwa

Celem porozumienia jest

§3

Zakres odpowiedzialnosci Stron Partnerstwa

Strony umowy ponoszg odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje dziatan okreslonych ponizej,
kazda w czesci i zakresie okreSlonym w niniejszym porozumieniu, zgodnie z ustaleniami

indywidualnymi.

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,
program ktéry ma ufatwic¢ polskim bibliotekom publicznym dostep do komputerdw, Internetu
rOZWOj u i szkoler. Program Rozwoju Bibliotek w Polsce jest wspdlnym przedsiewzieciem Fundacji
bibliotek Billa i Melindy Gates oraz Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
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§4
Zakres odpowiedzialnosci Lidera

1. Partnerzy zgodnie ustalajg, ze Liderem Partnerstwa jest
2. Lider Partnerstwa odpowiedzialny jest w szczegdlnosci za:
a. reprezentowanie Partnerow
b. zapewnienie prawidtowosci dziatania Partnerstwa, zarzadzanie Partnerstwem,
c. gromadzenie, a nastepnie archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja dziatan
Partnerstwa,
d. zapewnienie sprawnej komunikacji i przeptywu informacji pomiedzy Partnerami,
e. inicjowanie dziatan na rzecz integracji Partnerdw i Beneficjentéw Partnerstwa,
f. kontrole i monitorowanie realizacji Partnerstwa,
g. realizacje programéw umozliwiajacych pozyskanie dodatkowych srodkéw na rzecz
Beneficjentéw Partnerstwa,
h. promocje Partnerstwa bedacego przedmiotem porozumienia.

§5

Zakres obowigzkéw Partneréw w zwigzku z realizacjg zadan Partnerstwa

Strony ustalajg nastepujgcy podziat zadan miedzy Partnerami w porozumieniu:

§6
Porozumienie moze zosta¢ rozszerzone o innych Partneréw oraz inne zadania zwigzane ze
wspotpracy jednostek sektora pafstwowego i prywatnego, w szczegdlnosci zadan:

Wszelkie zmiany w zapisach wymagajg zgody Partnerdw niniejszego porozumienia.

§7

Porozumienie zostaje zawarte na czas nieokreslony.

§8

Niniejsze porozumienie nie pocigga za sobg zobowigzan finansowych dla zadnej ze stron.

§9
Zmiany i uzupetnienia porozumienia wymagaja zgody wszystkich stron oraz formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§10
Porozumienie sporzgdzono w .......................... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

§11

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Podpisy Partnerow:

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,
prog ram ktéry ma ufatwic¢ polskim bibliotekom publicznym dostep do komputerdw, Internetu

rozwoju i szkoler.. Program Rozwoju Bibliotek w Polsce jest wspdinym przedsiewzieciem Fundacji
bibliotek Billa i Melindy Gates oraz Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
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Regulamin Partnerstwa .........ccccconenmncnssennns

I Forma organizacyjno-prawna

81
................................................ jest porozumieniem zawartym pomiedzy instytucjami, organizacjami
i stowarzyszeniami oraz osobami fizycznymi, zwanymi Partnerami, ktére:

1) podpisaty Porozumienie o wspotpracy w ramach Partnerstwa,

2) zadeklarowaty che¢ aktywnego uczestnictwa w pracach Partnerstwa i realizowania programu
zgodnego z zatozeniami przyjetymi decyzjg Zgromadzenia Partnerdw,

3) wptacity roczng sktadke w wysokosci ustalonej przez Zgromadzenie Partnerdw, przeznaczong na
operacyjne dziatania Partnerstwa,

4) dziatajg Na 0bSZArze .......cccecveveeeeeceeereeee e

§2
Partnerstwo nie posiada osobowosci prawnej, jest ciatem spotecznym i dziata na zasadzie
dobrowolnego wktadu pracy. Nie jest to ciato o okreslonej orientacji politycznej i jest otwarte dla
wszystkich wykazujgcych gotowos¢ dziatania zgodnego z gtéwnym celem powstania Partnerstwa.

II Cel Partnerstwa

83
Celem Partnerstwa jest zintegrowanie dziatan instytucji, stowarzyszen i innych organizacji
pozarzadowych, samorzadu lokalnego, przedsiebiorcéw oraz innych podmiotéw dziatajgcych na rzecz
rozwoju spotecznosci lokalnej poprzez:

1) Wiaczenie grup spotecznych,

2) Organizowanie pomocy i samopomocy,

3) Zagospodarowanie czasu wolnego dzieci i mfodziezy,

4) Stworzenie sprzyjajgcych warunkow stuzgcych rozwojowi zainteresowan, twérczosci, wiedzy oraz
ochrony zasobdw przyrodniczych i kulturowych,

5) Pozyskiwanie srodkéw,

6) Pomoc w rozwigzywaniu problemdw spotecznych,

7) Przeciwdziatanie bezrobociu,

8) Zachecanie do dziatania organizacji spotecznych,

9) Przeciwdziatanie ubdstwu i wykluczeniu spotecznemu,

10) Animowanie do wspodtdziatania réznych grup spotecznych,

11) Wspieranie lokalnych inicjatyw obywatelskich.

(sg to przyktadowe cele; na potrzeby Partnerstwa mogg by¢ dowolnie okreslane)

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,

>> program ktéry ma ufatwic¢ polskim bibliotekom publicznym dostep do komputerdw, Internetu

rozwoju i szkoler.. Program Rozwoju Bibliotek w Polsce jest wspdinym przedsiewzieciem Fundacji
bibliotek Billa i Melindy Gates oraz Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
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III Zasady Partnerstwa

§4

Do podstawowych zasad partnerstwa nalezga:

1) dobrowolnos¢ udziatu,
2) réwnosé,

3) wspdlne cele,
4) wspdlne dzielenie ryzyka i korzysci,

5) witgczenie mieszkancow.

IV Organizacja Partnerstwa

§5

Jednostkami organizacyjno-zarzadzajacymi Partnerstwa sa:

1) Zgromadzenie Partnerow,
2) Zarzad Partnerstwa,

3) Sekretariat Partnerstwa

§6

Ponadto jednostkami organizacyjnymi s3:

1) Zespoty projektowe
2) ettt ea e sttt et e Rea ses ettt es e e nene et eren

V Zgromadzenie Partnerow

§7

Zgromadzenie Partnerdow stanowi zespdt reprezentantéw, delegowanych pisemnie przez podmioty

wchodzgce w skfad

1. Do kompetencji

§8

Zgromadzenia nalezy ustanowienie generalnych podstaw dziatalnosci

Partnerstwa i wybory do Zarzadu.

2. Zgromadzenie partneréw bedzie zwotywane nie rzadziej niz dwa razy w roku.

3. Zgromadzenie Partneréw zwotuje Zarzad przy udziale sekretariatu.

4. W posiedzeniach Zgromadzenia mogg uczestniczyé rédwniez osoby zaproszone z instytucji
niewchodzgcych w sktad Partnerstwa.

5. Uchwaty Zgromadzenia podejmowane sg na zasadzie konsensusu. W przypadku gtosowania
decyzje podejmowane sg zwykta wiekszoscig gtoséw, przy czym kazdej instytucji przystuguje
1 gtos, a w przypadku rownowagi decyduje gtos Przewodniczgcego Walnego Zgromadzenia.

VI Zarzad Partnerstwa

§9

1. Zarzad Partnerstwa liczy od 5-7 oséb:
1) przewodniczacy,
2) z-ca przewodniczacego,

>>

program

rozwoju
bibliotek

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,
ktéry ma ufatwic¢ polskim bibliotekom publicznym dostep do komputerdw, Internetu
i szkoler. Program Rozwoju Bibliotek w Polsce jest wspdlnym przedsiewzieciem Fundacji
Billa i Melindy Gates oraz Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci.
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3) skarbnik, sekretarz
4) cztonkowie Zarzadu

2. Zarzad stanowig osoby delegowane pisemnie przez instytucje wchodzace w skfad Partnerstwa na
okres dwéch lat.

§10
1. Zarzad spotyka sie nie rzadziej niz raz w kwartale.
2. Uchwaly Zarzadu Partnerstwa podejmowane sg wiekszoscig gtoséow. W przypadku gtosowania
decyzje podejmowane sg zwykta wiekszoscig gtosow, a w przypadku réwnowagi decyduje gtos
Przewodniczacego Partnerstwa.

§11
Zarzad wytania ze swego grona Przewodniczacego Zgromadzenia, ktdry kieruje pracami Zarzadu
w trakcie posiedzen i pomiedzy posiedzeniami.

§12
Zarzad promuje Partnerstwo na zewnatrz, tworzy kierunek dziatania Partnerstwa, zdaje
sprawozdania ze swej dziatalnosci Zgromadzeniu Partnerdw.

VII Zespoty Robocze

8§13
Zgromadzenie Partnerdw lub Zarzad moze powofa¢ Zespoty Robocze dla pojedynczych spraw lub
grupy zagadnien.

814
1. Zarzad przyjmuje do wiadomosci sktad zespotu i zatwierdza jego Przewodniczgcego.
2. W pracach zespotdw mogg uczestniczy¢ zaproszeni przez przewodniczgcego zespotu
przedstawiciele dodatkowych instytuciji.
3. Zasady funkcjonowania zespotu, zespdl ustala samodzielnie.
4. Przewodniczacy zespotu sktada Zarzgdowi sprawozdanie z jego pracy w miare potrzeb, nie
rzadziej niz raz na rok.

VIII Fundusz Partnerstwa (obligatoryjnie)

§15
Praca Partnerstwa opiera sie na dobrowolnym wkfadzie pracy instytucji, klubéw sportowych,
stowarzyszen, samorzadu lokalnego wchodzgcych w sktad Partnerstwa.

8§16
Programem operacyjnym Partnerstwa jest Fundusz Partnerstwa, ktéry przekazuje i dystrybuuje
Srodki finansowe pochodzace z dobrowolnych wptat Partneréw na przedsiewziecia stuzgce rozwojowi

IX Sekretariat

§17
Sekretariat Partnerstwa odpowiedzialny jest za obstuge biurowo-administracyjng Partnerstwa.

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,
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§18
Zadaniem sekretariatu jest:
1) Obstuga partnerstwa:
a) organizacja posiedzen Zgromadzenia Partneréw, posiedzen Zarzadu Partnerstwa,
b) biezaca obstuga Partnerstwa — wymiana i przeptyw informacji, koordynacja dziatan,
c) pozyskiwanie Srodkéw finansowych na dziatalnos¢ i projekty Partnerstwa,
d) prowadzenie sprawozdawczosci,
e) promocja Partnerstwa,
f) integracja Partnerstwa.

§19
Siedzibg Partnerstwa i jego sekretariatu znajduje sie w

§20
1. Zgromadzenie Partnerdw po uptywie 1 kadencji Partnerstwa moze ponownie powotaé sekretariat
Partnerstwa.
2. Wewnetrzne zasady funkcjonowania sekretariatu ustala Zarzad Partnerstwa.

X Przyjmowanie nowych cztonkéw (Partneréw)

§21
1. Nowe instytucje i osoby przyjmowane sg do Partnerstwa uchwatg Zarzadu na podstawie
pisemnej deklaracji o uczestnictwie w pracach Partnerstwa.
2. Zarzad przyjmuje tez rezygnacje z Partnera i decyduje o wykluczeniu z uczestnictwa
w Partnerstwie.

§22
Instytucja, ktéra nie podpisata deklaracji uczestnictwa w Partnerstwie, ale uczestniczy w jego pracach
posiada status ,,sympatyka”. Sympatyk nie posiada prawa udziatu w gtosowaniach i nie moze by¢
wybierany do wtadz Zarzadu i prowadzenia Sekretariatu. Nie moze tez przewodniczy¢ Zespotowi
Roboczemu.

XI Postanowienia koncowe

§23
1. Zmiany do regulaminu i ustalanie dodatkowych postanowien dotyczacych zasad funkcjonowania
Partnerstwa przystuguje Zgromadzeniu Partneréw.
2. Zmiany do regulaminu wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu.
3. Rozwigzanie Partnerstwa nastepuje zwykta wiekszoscig gtoséw na wniosek Zarzadu Ilub
przynajmniej pieciu Partneréw przy obecnosci, co najmniej potowy reprezentantdw Zgromadzenia
Partnerow.

Fundacja Rozwoju Spofeczeristwa Informacyjnego realizuje Program Rozwoju Bibliotek,
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